2010年3月第31次全国计算机等级

考试安排

	时间
	任务
	责任人

	3.24 周三16：00
	到市教育局领取上机考试光盘
	王主任、周强

	3.26 周五8：30
	1. 检查考务材料是否齐全

2. 南北校区挂横幅
	胡晓静、张永定、刘晓兰

	3.26 周五14：30
	机房整理机器
	周强、27日下午上机监考的教师

	3.26周五15:00
	到实验楼106领取上机监考材料

（上机考试安排表、签到表、上机情况记录表、监考挂牌、草稿纸）
	机房主监考

	3.27周六6：50
	到市教育局领取取试卷
	胡晓静、张志远、谷胜伟

	3.27  周六7：40
	1. 北校区监考教师乘7：30校车到南区

2. 南区本系教师到东阶101，北区教学楼203
3. 将考试安排等牌子推到教学楼门口；把考务用品搬至东阶101，发放考务用品及试卷；打开投影、电脑；引导监考教师入座，维持考务会秩序。
	本系全体教师


	 3.27  周六8：00-8：20
	1.考务会

地点：北区――教学楼203化生系办公室

南区――东阶101 
2.南北校区机房系统管理员和机房值班人员整理机器
	南区：王友社

北区：赵生慧

	 3.27  周六8：30
	考试考生入场，由保卫处两位保安验证（身份证、准考证）
	

	3.27  周六9：00
	南北校区理论考试开始
	

	 3.27 周六9：40
	发放考务费
	北区：于春燕
南区：徐志红、胡晓静

	3.27  周六10：30
	二级考试结束，回收试卷
	考务人员、本系监考教师

	 3.27  周六11：00
	南北校区三级、四级考试结束
	

	3.27   周六11：30
	清点试卷及答题卷并送市教育局
	胡晓静、张志远、谷胜伟

	3.27  周六14:00—21：00
	南区1#、2#、3#机房监考教师到达机房北区1#机房监考教师到达机房
	上机监考教师

	3.28 周日8：00—11：30
	南北校区继续上机监考

北区11：00结束；南区11：30结束
	上机监考教师

	3．29  周一
	汇总上机考试数据，刻录成光盘
	周强

	3．29 周一
	1.考后总结不足之处，以待改进    

2.回收整理考务用品，收藏横幅、展板
3.整理存档资料：理论考试情况汇总表、上机签到表、上机情况汇总表、考试安排、监考教师安排
	胡晓静、张永定、刘晓兰

	3．30  周二
	到市教育局送上机考试成绩光盘、试卷交接表
	胡晓静


注：1.考务办公室：北区教学楼203化生系办公室、南区中文系办公室；

2.所有监考教师须在考前半小时到达机房，熟悉环境，做好考前准备工作。

  滁州学院考点

2010年3月22日 
