滁州学院本科毕业设计（论文）研究过程记录表
（由学生填写）

	系(部)
	
	专业
	
	指导教师
	

	学生姓名
	
	学号
	
	届别
	

	题 目
	

	记录1

                      学生签名：         指导教师签名：
                                                   年   月   日

	记录2

                      学生签名：         指导教师签名：
                                                           年   月   日

	记录3

                      学生签名：         指导教师签名：
                                                           年   月   日

	记录4

                      学生签名：         指导教师签名：
                                                           年   月   日                                                         

	记录5

                      学生签名：         指导教师签名：
                                                           年   月   日


说明：1、此表为学生撰写和修改毕业设计（论文）的动态记录表，供学生每次撰写或修改毕业设计（论文）时填写并签名。2、记录次数不得少于3次，多于5次可附页。3、此表由学生保管，并于每次填写记录后交指导教师审查。论文完成后，此表由学生交系(部)教学秘书处保存。

滁州学院本科毕业设计（论文）指导记录表

	系(部)
	
	专业
	

	学生姓名
	
	学号
	
	届别
	

	题 目
	

	指导记录1

                                 指导教师签名：                                           

                                                      年   月   日

	指导记录2

                                指导教师签名：                                           

                                                            年   月   日

	指导记录3

                                            指导教师签名：                                           

                                                             年   月   日

	指导记录4

                                            指导教师签名：                                           

                                                      年   月   日                                                              

	指导记录5

                                            指导教师签名：                                           

                                                             年   月   日


说明：1、此表为指导教师指导学生撰写和修改毕业设计（论文）的动态记录表，供指导教师在每次指导学生撰写或修改毕业设计（论文）时填写并签名。2、指导次数不得少于3次，多于5次可附页。3、此表由指导教师保管。论文完成后，此表由指导教师交系(部)教学秘书处保存。

滁州学院本科毕业设计（论文）指导教师评阅表

	系（部）
	
	届 别
	
	专  业
	

	学生姓名
	
	学 号
	
	指导教师
	

	题 目
	

	请从论文选题、文献综述、学生的论文写作能力、科研创新能力、专业基础与素质等方面进行评价，并指出是否达到答辩要求及建议论文评定成绩。

（不少于150字）

              成绩：                                     指导教师签名：

                                                         年      月      日

                                               


（此表一式三份，一份装入学生档案，一份由系（部）存档，一份报教务处）

滁州学院本科毕业设计（论文）专家评阅表
	系（部）
	
	届 别
	
	专  业
	

	学生姓名
	
	学 号
	
	指导教师
	

	题 目
	

	    请评价论文选题、创新性、该生所具有的科研能力、写作能力及论文不足之处等，并指出是否达到答辩要求及建议论文评定成绩。

成绩：         

评阅专家签名：             工作单位：                 专业技术职务：             


年    月    日


（此表一式三份，一份装入学生档案，一份由系（部）存档，一份报教务处）

滁州学院本科毕业设计（论文）答辩情况记载表

题  目：                                               
专  业：                    学生姓名：                 届 别：           
指导教师：           答辩时间：                记录人：               

	答

辩

小

组

成

员
	姓名
	专业技术职务
	签字

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	答

辩

小

组

提

出

的

主

要

问

题

及

学

生

回

答

问

题

情

况
	（不少于3个问题）

成绩：                                 答辩小组组长签名：

年    月    日


（此表一式三份，一份装入学生档案，一份由系（部）存档，一份报教务处）

滁州学院本科毕业设计（论文）成绩单
系（部）：                    （盖章）

	系（部）
	
	专 业
	
	班级
	

	学生姓名
	
	学 号
	
	届别
	

	题 目
	

	指导教师评定成绩
	
	指导教师
	姓名
	

	
	
	
	职称
	

	评阅教师评定成绩
	评阅成绩1
	
	评阅教师
	姓名
	

	
	
	
	
	职称
	

	
	评阅成绩2
	
	评阅教师
	姓名
	

	
	
	
	
	职称
	

	答    辩评定成绩
	                                           组长签名： 

	毕业设计（论文）
成绩、等级
	总评成绩：                     等级：            


系（部）主任签名：                                                年    月    日
注：总评成绩=指导教师评定成绩30%+评阅教师评定成绩30%+答辩评定成绩40%；等级指优秀、良好、中等、及格、不及格五种。

（此表一式三份，一份装入学生档案，一份由系（部）存档，一份报教务处）

	滁州学院本科毕业设计（论文）成绩登记表

	系（部）（盖章）：              填表人：               负责人：                  日期：

	序号
	学号
	姓名
	专业
	毕业设计（论文）题目
	指导教师姓名
	指导教师评定成绩
	评阅教师评定成绩
	答    辩评定成绩
	总评
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	分数
	等级
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	注：总评分数=指导教师评定成绩30%+评阅教师评定成绩30%+答辩评定成绩40%；等级指优秀、良好、中等、及格、不及格五种。本表应于第八学期结束前4周送交教务处备案。

	


滁州学院本科毕业设计（论文）课题落实、完成情况表

系（部）：                    专业：                     届别：                                                   本表共    页，第     页

	序号
	课题题目
	类别
	地点

(何地何单位)
	起止

时间
	实践时数
	指导教师
	学生
	设计（论文）成果价值

	
	
	设计
	论文
	
	
	
	姓名
	职称
	姓名
	班级
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1．各系（部）每年毕业设计（论文）学期结束以前按规定填报（注意表中所有栏目必须填全）并存档。

2．本表由学生所在系（部）教务员负责按班级用黑色碳素墨水清晰地填写或用计算机打印。一式三份，其中一份交教务处，一份交档案科，一份存所在系（部）。

3．设计（论文）成果价值指已用于科研、生产、实验、社会实践等。

审核人：                 填表人：                                                                      填表日期：     年   月   日

滁州学院本科优秀毕业设计（论文）一览表

系（部）：                    专业：                     届别：                                                 本表共    页，第     页

	序号
	课题题目
	类  别
	设计（论文）
特色
	设计（论文）成果价值
	指导教师
	学生

	
	
	设计
	论文
	
	
	姓名
	职称
	姓名
	班级

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1．各系（部）每年毕业设计（论文）学期结束以前按规定填报（注意表中所有栏目必须填全）并存档。2．本表由学生所在系（部）教务员负责按班级用黑色碳素墨水清晰地填写或用计算机打印。一式三份，其中一份交教务处，一份交档案科，一份存所在系（部）。3．设计（论文）特色指是否有创新、发明创造等；设计（论文）成果价值指已用于科研、生产、实验、社会实践等。

审核人：                 填表人：                                                                     填表日期：     年   月   日
滁州学院优秀本科毕业设计（论文）推荐表

系（部）：                              届别：               

	学生姓名

（学号）
	
	指导教师
	姓    名
	

	学生所学

专    业
	
	
	专业技术

职    务
	

	题目
	

	选

题

情

况
	1、课题研究的意义，与科研、生产等实际结合程度，综合训练基本要求



	
	2、题目质量、深度


	学

生

能

力

素

质
	综合运用知识能力
	

	
	引用文献资料能力
	

	
	设计（实验）能力
	

	
	外文应用能力
	

	
	计算机应用能力
	

	
	数据分析处理能力
	


注：此表一式两份，一份系（部）留存、一份随毕业设计（论文）报教务处。

（续表）
	毕

业

论

文
︵
设

计

︶
质

量
	1．按期完成情况

	
	2．论文说明书（设计）撰写水平

	
	3．规范化程度（栏目齐全、按要求撰写）

	系（部）推荐意见：

系（部）负责人：        

（盖章）          

年  月  日 

	校专家评审组意见：

组长：

                                                     年   月   日


滁州学院本科毕业设计（论文）材料存档要求

	材料名称
	提交人
	存档要求
	检查时间

	毕业设计（论文）选题审批表
	教研室交各系(部)，各系(部)汇总
	交教务处，同时各系(部)、教研室留存
	中期检查

	毕业设计（论文）选题汇总表
	教研室交各系(部)，各系(部)汇总
	交教务处，同时各系(部)留存
	中期检查

	毕业设计（论文）任务书
	指导教师下达给学生
	与毕业设计（论文）封装在一起
	中期检查

	答辩工作安排
	各系(部)制定
	答辩前1周交教务处，同时各系(部)留存
	需学校保存的材料，在学生申请学位前上交；设计（论文）后一学期期初检查各系(部)材料存档情况

	毕业设计（论文）指导记录表
	答辩小组交各系(部)，各系(部)汇总
	一式三份，一份交教务处，一份各系(部)留存，一份装进学生毕业设计（论文）袋
	

	毕业设计（论文）研究过程记录表
	毕业生交各系(部)，各系(部)汇总
	一式三份，一份交教务处，一份各系(部)留存，一份装进学生毕业设计（论文）袋
	

	毕业设计（论文）指导教师评阅表、专家评阅表
	答辩小组交各系(部)，各系(部)汇总
	一式三份，一份交教务处，一份各系(部)留存，一份装进学生毕业设计（论文）袋
	

	毕业设计（论文）答辩记录表
	答辩小组交各系(部)，各系(部)汇总
	一式三份，一份交教务处，一份各系(部)留存，一份装进学生毕业设计（论文）袋
	

	毕业设计（论文）成绩单
	答辩小组交各系(部)，各系(部)汇总
	一式三份，一份交教务处，一份各系(部)留存，一份装进学生毕业设计（论文）袋
	

	毕业设计（论文）
	各系(部)汇总
	答辩后交教务处和校档案室（电子版、打印稿各一份），同时各系(部)留存
	

	优秀毕业设计（论文）推荐表
	各系(部)汇总
	按计划交教务处，同时各系(部)留存
	

	优秀毕业设计（论文）集
	答辩委员会交各系(部)，各系(部)汇总
	学期结束前交教务处，同时各系(部)留存
	

	优秀毕业设计（论文）一览表
	各系(部)汇总
	一式三份，一份交教务处，一份各系(部)留存，一份交校档案室
	

	毕业设计（论文）课题落实、完成情况表
	各系(部)汇总
	一式三份，一份交教务处，一份各系(部)留存，一份交校档案室
	

	毕业设计（论文）工作总结表
	各系(部)
	学期结束前交教务处，同时各系(部)留存
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