计算机与信息工程学院2017年期末及暑期主要工作一览表
	序
号
	工作任务
	负责人
	主要完成人/分工
	时间安排/结果要求

	1
	期末考试
	陈桂林
	张永定制定统一安排并提出具体要求，进展及完成情况检查
各系（王正山、陈海宝、刘士喜、胡晓静）
	7.20前，完成阅卷、成绩处理与试卷归档等工作，试卷质量及批改符合学校要求

	2
	期末教学检查
	于春燕
	教学办公室、各系、教研室开展工作，督导组检查完成情况
王友社、张永定、张志远、王正山、陈海宝、刘士喜、胡晓静、赵国柱
	7.20前，各项教学活动均按时开展并取得预期成果，相关支持材料符合教学档案管理要求

	3
	毕业实习
	王诗根
	教学办公室/张志远、各系主任、指导教师
	整个暑期，实习内容及形式符合人才培养方案及目标要求，过程规范且符合学校相关要求，文档齐全，保证安全，8月底之前除顶岗实习之外的学生全部返校

	4
	落实下学期教学任务
	陈桂林
	教学办公室/张志远，各系、教研室负责人
	7.20前

	5
	2017-2018学年第一学期开学前教学检查
	于春燕
	教学办公室、各系、教研室负责人，督导组检查完成情况
	9.1前

	6
	第四届皖台物联网研讨会
	陈桂林
	赵生慧、于春燕、徐志红、马丽生、刘进军、王松劼
	准备工作：7.5前
正式会议：7.7-7.9

	7
	学科竞赛指导、参赛
	赵生慧
	吴豹、各系支部书记
	整个暑期，“互联网+”大学生创新创业大赛、计算机设计大赛总决赛等培训指导、赛前准备、参赛

	8
	教学档案归档
	王松劼
	张永定及各系、教研室和实验室负责人
	7.20前

	9
	教学档案检查
	于春燕
	王松劼、张永定及各系、教研室和实验室负责人
	7.25前检查，8.10前补缺补漏

	10
	二级学院试评估
	赵生慧
	教学办公室，各系、教研室负责人，各专业负责人
	8.20前，修改完善各专业自评报告
8.20-8.30，学校工作组深入学院开展试评估工作

	11
	增设新专业专家论证会
	陈桂林
	赵生慧、刘进军
	7.21-7.23，或7.28-7.30

	12
	教学大纲审核与论证
	赵生慧
	教学办公室，各系、教研室负责人
	7.20前各系组织审核与内部论证
7.21–7.25，8.25-8.30学院组织审核论证

	13
	课堂教学质量提升之说课与评课
	于春燕
	教学办公室，各系、教研室负责人
	8.25前

	14
	2017年暑期网络类课程教师培训班
	赵生慧
	陈海宝等
	7.21-7.26，华为中级网络工程师认证

	15
	暑期实践教学小学期
	张永定
	教学办公室整体组织，各专业负责人、各系、教研室负责人，各指导教师，各班主任
	整个暑期，包含认知实习、学年设计、创新训练、科技写作、毕业实习、学科竞赛等，具体为：
①2016计科（含对口）、软件、网工、通信、物联网、空间专业认知实习：6.29-7.6
②2014、2015级计科（含对口）、网工、通信、物联网专业学年设计：6.26-7.7，8.23-9.1
③2016网工互联网应用创新训练、通信专业通信技术应用创新实训：7.3-7.9，8.23-8.27
④2016计科（含对口）、软件专业科技写作及团队能力训练：8.23-9.1
⑤毕业实习、学科竞赛（同前）

	16
	皖台大学生物联网暑期学校
	王诗根
	刘进军，20名左右优秀学生
	7.20-8.9，物联网专业暑期小学期实践教学活动

	17
	实验设备及实验教学检查
	于春燕
	赵国柱、温卫敏、李宏志，各实验员
	7.10前，保证设备完好率，保证大型设备使用记录完整

	18
	“讲重做”专题二：“重规矩，我们怎么做”
	王诗根
	各党支部书记
	7.20前

	19
	“讲重做”专题三：“作表率，我们怎么办”
	王诗根
	各党支部书记
	8.26前

	20
	党员信息采集及系统录入工作
	王诗根
	陈芳，各党支部书记
	8.26前

	21
	毕业生党员组织关系专业介绍信回执回收工作
	王诗根
	陈芳，各毕业班党支部书记
	8.26前

	22
	毕业生就业初次就业统计录入工作
	王诗根
	季璇，各毕业班班主任
	8.25前

	23
	毕业生档案寄送工作
	王诗根
	季璇，各毕业班班主任
	7.20前

	24
	走访毕业校友
	王诗根
	季璇等辅导员老师
	8.15前

	25
	指导社会实践
	王诗根
	吴豹，各指导教师
	8.26前

	26
	暑期留校学生安全管理工作
	王诗根
	马良，各留校学生所在班班主任
	8.26前

	27
	慰问困难生
	王诗根
	季璇，各困难生所在班班主任
	8.20前

	28
	参加高水平学术会议
	赵生慧
	各系、教研室负责人，骨干教师
	整个暑期

	29
	科研团队建设
	陈桂林
	赵生慧、于春燕、刘进军、王涛（鲁）、陈海宝、姚光顺等
	整个暑期

	30
	参加CCF高级研修班
	赵生慧
	信息学院骨干教师
	整个暑期

	31
	科研环境建设
	赵生慧
	刘进军、王涛（鲁）等
	整个暑期

	32
	进一步落实学校下达的科技工作任务
	赵生慧
	于春燕、刘进军、王涛（鲁）、陈海宝、姚光顺等
	[bookmark: _GoBack]整个暑期，“教授博士进百企”活动，加强与企事业单位合作



